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ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO IR NAUDOJIMO NUOSTATAI

I. PASKIRTIS

1.1. Panevézio rajono Velzio gimnazijos elektroninio dienyno naudojimo nuostatai (toliau —
Nuostatai) skirti Velzio gimnazijos vidaus naudojimui.

1.2. Dokumentas nustato Velzio gimnazijos elektroninio dienyno (toliau — e. dienynas)
pildymo, priezitiros ir administravimo tvarkg 1-8 ir I-IV gimnazijos klasése vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymu patvirtintu pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo,
vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu (2008 m. liepos 4 d. Nr. ISAK-2008, 2012 m. spalio 16 d. jsakymo Nr. V-
1463 redakcija).

II. ATSAKOMYBE

2.1. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
saugumg, tikrumg ir patikimuma, dienyno sudarymg elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo
i$spausdinimg.

2.2. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi prieZilirg atsakingi darbuotojai skiriami direktoriaus
1sakymu.

2.3. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis 1-8 ir I-IV gimnazijos klasése mokantys mokytojai.

2.4. Asmenys (e.dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji iSspausdinantys, administruojantys,
aktais.

2.5. Iki spalio 1 d. uz prag¢jusiy mokslo mety iSspausdinty duomeny teisingumo patikrinimag

atsako direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
II1. MOKYKLOS DARBUOTOJU, DIRBANéIU SU E. DIENYNU, VEIKSMAI
3.1. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

3.1.1. mokiniy ugdomaja veikla vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo

metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda tvarkyti kitam asmeniui.



3.1.2. e.dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidingg zodj,
teksta ar jvertinima, klaida padargs asmuo Kkartu su pavaduotoju ugdymui mokyklos e. dienyno
tvarkymo nuostaty tvarka jg istaiso.

3.1.3. per 14 darbo dieny nuo einamyjy mety rugsé¢jo mén. 1 d. (jei e.dienyno tiekéjai keiciasi,
per 20 darbo dieny nuo einamyjy mety rugséjo meén. 1 d.) patikrina informacija apie mokykla,
mokytojus, klasiy ir mokytojy rysj, prireikus, padaro keitimus.

3.1.4. nuolat tikrina mokytojy sarasa, apie pakeitimus informuoja administratoriy.

3.2. Mokyklos e. dienyno administratorius:

3.2.1. iki rugséjo 15 dienos padaro keitimus €. dienyne pagal direktoriaus pavaduotojo ugdymui
pateiktus duomenis.

3.2.2. nuolat daro pakeitimus pagal pavaduotojo ugdymui pateiktus nurodymus.

3.2.3. sukuria klases ir jraso klasiy vadovus;

3.2.4. pavaduotojui pateikus mokiniy sgraso pakeitimus, papildo jy duomenis, jraso trukstamus
mokinus, pateikia slaptazodzius, paSalina i§ sgrasy i$éjusius i§ mokyklos mokinius;

3.2.5. pateikia slaptazodzius tévams;

3.2.6. supazindina naujai jraSytus mokytojus, mokinius, jy tévus su e.dienyno naudojimu, jo
teikiamomis galimybémis;

3.2.7. atlieka e. dienyno klaidy analizg ir teikia pasitlymus dél e.dienyno tobulinimo gimnazijos

direktoriui ir e.dienyno kiiréjams.

3.3. Klasiy vadovai:

3.3.1. tvarko savo klasés mokiniy sarasus;

3.3.2. kartg per metus tikrina ir tikslina mokiniy duomentis;

3.3.3. kartg per metus tikrina ir tikslina tévy duomenis;

3.3.4. uztikrina, kad bent vienas i§ vaiko tévy turéty galimybe susipazinti su vaiko e. dienyno
informacija;

3.3.5. jraSo savo vadovaujamos klasés mokiniams pagyrimus, pastabas;

3.3.6. vidaus zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais, mokiniais, mokytojais;

3.3.7. uzpildytus saugaus elgesio instruktazo lapus susega j tam skirtg segtuva, kuris saugomas

rastingje;

3.3.8. stebi, pildo ir vertina mokiniy socialing veikla;

3.3.9. paruosia ataskaitas iSeinantiems mokiniams;

3.3.10. esant poreikiui, mokiniams ar tévams praSant, t€vams namuose neturint interneto,

pazangumo ataskaitas iSspausdina kiekvieng ménesj, pusmeciy pabaigoje;



3.3.11. iSspausdintus klasés mokslo mety rezultatus sega j segtuva, esantj rastinéje.

3.4. Mokytojai:

3.4.1. mokslo mety pradzioje sudaro ir sutikrina savo dalyko grupes (vaiky grupé — tai
dalyvaujanti vienoje pamokoje grupé€, sudaryta i$ vienos arba keliy klasiy mokiniy);

3.4.2. sudaro ir koreguoja savo dalyko pamoky tvarkarastj.

3.4.3. iki darbo dienos pabaigos uzpildo savo dalyko kiekvienos grupés pamokos tema, namy
darbus, pazymius, lankomuma;

3.4.4. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniy tévais, klasiy vadovais. Privalomai informuoja
tévus apie nederama mokiniy elgesj pamokos metu.

3.4.5. per pamoka pazymi neatvykusius, pavélavusius mokinius, suraso pamokos metu gautus
pazymius.

3.4.6. iki darbo dienos pabaigos jraso klasés mokiniy gautus pagyrimus, pastabas, papeikimus;

3.4.7. i8spausdina instruktazy lapus, jraSo instruktazo turinj, duoda pasirasyti mokiniams.
Sutvarkytus lapus jsega j segtuva rastingje.

3.4.8. pasibaigus pusmeciui sutvarko e. dienyno duomenis ir uzdaro ménesius;

3.4.9. pildo duomenis apie mokiniy socialing veikla;

3.5. Sveikatos priezituros specialistas:

3.5.1. suraso komentarus, patarimus apie mokiniy sveikata.

3.6. Pagalbos mokiniui ir mokytojui specialistai:

3.6.1. stebi ir analizuoja Svietimo pagalbos gavéjy, rizikos grupés mokiniy lankomumg ir
pazanguma.

3.6.2. vidaus Zinutémis bendradarbiauja su mokytojais, tévais ir klasiy vadovais.

IV. VEIKSMAI MOKSLO METU PABAIGOJE

4.1. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o ugdymo
procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo dienos, klasiy vadovai
1§ e. dienyno privalo i§spausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting*.

4.2. Isspausdintose ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinése* pasiraso klasiy
vadovai, patvirtindami duomeny juose teisinguma, tikrumg ir deda i byla, tvarkoma Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 nustatyta tvarka.



4.3. E. dienyno tvarkos apraso prieziiiros vykdytojas patikrina kiekvienos klasés byla, tvarkoma
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118

nustatyta tvarka.




